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1.INTRODUCIÓN
O presente documento recolle o manual de usuario do módulo de Xestión de Explotacións
Agrarias dentro do sistema en estudo identificado como XEAGA (Xestión de Explotacións
Agrarias de Galicia).

É unha aplicación que mostrará datos asociados á explotación da que o usuario sexa
titular/cotitular ou representante, e permitirá realizar a xestión da mesma así como
cumprimentar o caderno dixital da explotación, considerando única explotación por NIF
de usuario conectado.

Débese ter en conta que un representante pode selo de máis dunha explotación polo que,
se se  dese o  caso de  querer acceder  á aplicación  como representante  e estar  en
situación de selo de máis dunha, deberase de elixir unha vez autenticado sobre que
explotación se quere traballar.

As principais funcionalidades deste sistema son as seguintes:

• Visor

• Tramitador

• Datos da explotación:

◦ Datos xerais

◦ Persoas

◦ Unidades de produción

◦ Entregas

◦ Seguros

◦ SEVEDI

◦ Orientacións

◦ Xestión integrada de pragas

◦ Insumos

◦ Axudas

• Elementos da explotación

◦ Parcelario

◦ Instalacións

◦ Maquinaria

◦ Operarios

◦ Entidades de asesoramento

◦ Puntos de agua

◦ Unidade homoxénea de cultivo (UHC)

• Gandería

• Rexistro vitícola

• Xeración do caderno de explotación

• Xestión de actuacións:

◦ Actuacións sobre superficies:

▪ Estado fitosanitario

▪ Tratamento fitosanitario

▪ Estado fenolóxico

▪ Traballo de campo e prácticas

▪ Rega

▪ Fertilización

▪ Semente tratada
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▪ Análise fitosanitaria

▪ Colleita comercializada

▪ Datos de cuberta

◦ Actuacións non vinculadas á superficie

▪ Actuacións sobre maquinaria

▪ Actuacións sobre instalacións

▪ Postcosecha

• Xestión de produtos:

◦ Produtos fitosanitarios

◦ Produtos fertilizantes

• Calendario

• Zona de descarga de documentos adxuntos e do caderno de explotación

• Centro de mensaxes

• Xestión de representantes

• Axuda

• Rol de soporte e rol asesor
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2.PRESENTACIÓN DO SISTEMA

2.1. Requisitos de Hardware e Software

2.1.1. Navegador web
A aplicación é accesible desde calquera dispositivo utilizando o navegador web Chrome
na súa última versión.

2.1.2. Documentos PDF
Para poder visualizar os documentos xerados pola aplicación é preciso dispoñer dun
visor PDF compatible con formato PDF 1.6 ou superior.

2.1.3. Follas de cálculo
Para ver ou editar as follas de cálculo xeradas pola aplicación é preciso dispoñer dun
editor de follas de cálculo compatible co formato XLSX.

2.2. Perfís de usuario
A aplicación permite o acceso ás persoas titulares ou cotitulares de explotacións
agrarias, así como o acceso aos representantes se os houbese.

       

Terán acceso tamén, usuarios que vaian encargarse do soporte da aplicación, así como
os asesores que se encarguen de validar as actuacións de tratamentos fitosanitarios
con asesoramento.

2.2. Modos de acceso
Os usuarios teñen varias alternativas de identificación para acceder á aplicación:

 Acceso con credenciais Chave365.

 Acceso con certificado dixital ou DNI electrónico.

Unha vez introducida a url de acceso á plataforma, a primeira pantalla que se lle
presenta ao usuario será a de acceso, onde, unha vez seleccionada a opción “Acceso
para  cidadáns”,  deberanse  introducir  as  credenciais  de  “Chave365”  ou  realizar  o
ingreso mediante o uso dun certificado dixital.
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A primeira vez que un usuario inicia sesión na aplicación, se o seu NIF está asociado
a unha explotación realizarase a “carga inicial” cos datos da explotación que figuran
no Rexistro de Explotacións Agrarias de Galicia (REAGA). 

Unha vez accédese á pantalla principal da aplicación, se o usuario ten máis dun rol,
pode cambialo. Para iso debe indicalo na parte superior dereita da pantalla (neste
caso seleccionando o rol co que accedeu “Asesor”).
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Desta forma móstrase a xanela de selección de roles dispoñibles, onde o usuario poderá
seleccionar un dos que ten asignados.

No caso do asesor, que pode selo de máis dunha explotación, rol de soporte ou rol de
representante deberase indicar o NIF do titular ou código da explotación sobre a que
se queira traballar.
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3.ELEMENTOS XERAIS DO SISTEMA
Detállanse a continuación aqueles elementos e comportamentos que están presentes en
boa  parte  das  pantallas  da  aplicación,  co  obxectivo  de  evitar  a  repetición  dos
devanditos elementos noutras seccións deste documento.

3.1. Campos obrigatorios
Os campos marcados co símbolo “*” son de obrigatorio cumprimento:

3.2. Campos con información inválida
Os campos marcados en vermello conteñen información inválida. A existencia de campos
con  información  inválida  imposibilita  gardar  os  datos  na  aplicación  polo  que  é
necesario corrixir dita información.

Na parte inferior da pantalla mostrarase a correspondente mensaxe de erro:

3.3. Mensaxes
En xeral, na aplicación, mostraranse mensaxes de erro, alertas e avisos. Todas as
mensaxes desaparecerán pasados uns segundos, excepto as mensaxes de erro, para este
tipo de mensaxes o usuario terá que pulsar sobre a “X” para pechalos e as mensaxes de
aviso, que o usuario terá que pulsar sobre o botón “Aceptar” para pechalos.

En cor azul mostraranse as mensaxes de éxito tras realizar unha operación:

En cor vermella mostraranse as mensaxes de erro:
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Confirmación de accións sobre un elemento

Cando se pulse sobre o slider dun determinado elemento dunha listaxe para dalo de
baixa ou de alta, mostrarase unha mensaxe de confirmación ao usuario.

Cando se pulse sobre a icona correspondente á papeleira mostrarase unha mensaxe de
confirmación de borrado.

Para confirmar o borrado do elemento deberase pulsar sobre o botón “Si”, pola contra,
se non se desexa borrar o elemento o usuario deberá pulsar sobre o botón “No”.

3.4. Reixa de elementos

A compoñentes reixa son ricos en funcionalidade:

• Permite a ordenación de resultados pulsando no título da columna.

• Permite aumentar os resultados máximos por páxina e a navegación entre elas.

Na última columna atópanse os botóns de acción, os cales poden variar dunha pantalla a
outra, a súa funcionalidade defínese a continuación:

• Pulsando  sobre  a  icona accédese  á  edición  dos  datos  dun  determinado
elemento.

• Pulsando  sobre  a  icona bórrase un determinado elemento.

• Pulsando  sobre  o  slider pódese  dar  de  alta/baixa  un  determinado
elemento.

• Pulsando sobre a icona      accédese a ver os datos dun determinado elemento.
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3.5. Lapelas
Están  situadas  na  parte  superior  das  pantallas.  Facendo  click  sobre  elas  iranse
mostrando distintos apartados da aplicación (Parcelario, Instalacións etc.)/ etc.)

3.6. Buscadores
Os buscadores divídense en dous partes. Unha primeira parte consistente nun conxunto
de filtros mediante o cal o usuario poderá realizar procuras por diversos criterios.
Ademais, mostraranse dous botóns, un para limpar os filtros de procura e a reixa de
resultados (Limpar) e outro para realizar a procura (Buscar).

Unha segunda parte consistente nunha reixa cos resultados da procura 

3.7. Achegar documentación
Existen  moitas  pantallas  da  aplicación  onde  se  ten  a  posibilidade  de  achegar
documentación, ao dar de alta novos elementos (achegando contratos ou facturas), ao
rexistrar actuacións ( achegando plans de abonado ou contratos de asesoramento) ou ao
rexistrar a compra de produtos fitosanitarios (achegando facturas de compra ou fichas
do produto).
O proceso é similar en todos os casos, será necesario pulsar sobre un botón “Achegar”
ou unha ligazón “Engadir adxunto” e encher a información na xanela emerxente.
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Débese asignar un nome ao documento e indicar un tipo da listaxe:

• Albará
• Autorización
• Boletín de análise de residuos
• Certificado de inspección
• Contrato
• caderno de explotación
• Documentación de asesoramento
• Factura
• Fotografía
• Xustificante
• Outros
• Plan de abonado

Ao pulsar sobre o botón “Documento” poderase elixir o ficheiro que se desexa achegar.
Para finalizar é necesario pulsar no botón “Gardar”.

Os documentos adxuntos terán un botón de acción que permite a súa eliminación.

3.8. Axuda
O usuario poderá acceder á documentación da aplicación pulsando sobre a icona correspondente situada
na barra de menú superior. 

Mostraranse os documentos de axuda dispoñibles e, ao pulsar sobre un destes documentos
a aplicación descargarao en formato pdf.
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3.9. Pechar sesión
Pulsando  sobre  a  icona previa confirmación por parte do usuario, abandonase a
aplicación.
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4.FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
Neste apartado recóllese a funcionalidade da aplicación proporcionada polas distintas
ferramentas e menús.

A explicación realízase na seguinte orde:

• Visor, móstranse as distintas ferramentas situadas na botoneira superior dereita
e a barra de botóns vertical dereita.

• Botóns de actuación

◦ Creación de actuacións

◦ Creación de novos elementos

◦ Xestión de DGCs

• Funcionalidades do menú lateral esquerdo

◦ Tramitador

◦ Datos da explotación

◦ Elementos da explotación

◦ Gandería

◦ Vitícola

◦ Cadernos

◦ Actuacións

◦ Produtos

4.1. Páxina inicial
O usuario ao acceder á aplicación atoparase co visor gráfico, desde o que poderá
interacionar de diferentes formas, podendo crear actuacións ou novos elementos da
explotación, ademais de ir visualizando estes novos elementos creados. O funcionamento
do visor explicarase máis adiante no apartado correspondente ao Visor.

Desde calquera parte da aplicación, ao pulsar sobre o logo da aplicación situado na
parte superior esquerda da pantalla, volve mostrar o visor
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Na  barra  de  menú  superior  dereita  atopamos  as  opcións  do  planificador,  os  meus
documentos, correo, xestión de representantes e axuda.

Na  esquina  superior  dereita,  a  continuación  do  menú,  móstrase  o  NIF  do  usuario
conectado e o código da explotación, ademais da icona de desconexión.

O menú principal da aplicación móstrase en vertical na parte esquerda da pantalla.

Comprende as seguintes opcións enumeradas de arriba a abaixo:

• Visor

• Tramitador

• Datos de explotación

• Elementos da explotación

• Vitícola  (só  se  mostra  se  hai  información  no  rexistro  vitícola  para  a
explotación)

• Gandería (só se mostra se a explotación é gandeira)

• Cadernos

• Actuacións

• Produtos
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4.2. Visor

4.2.1. Ferramentas
No visor dispón dunha serie de ferramentas que permiten xestionar os elementos da
explotación. 

4.2.1.1. Selector de datas

Selector de datas: mostra no visor aqueles elementos da explotación comprendidos no
rango de datas especificado. Se se oculta o selector de datas, pódese volver mostrar
desde o botón:

4.2.1.2. Botonera horizontal
A funcionalidade dos botóns está orientada a posicionarnos no mapa e é a seguinte:

• Mini mapa de posición

• Achegar

• Zoom á extensión inicial

• Afastar

4.2.1.3. Control de mapas
Co control de mapas base pódese elixir o tipo de mapa sobre o que traballar.
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4.2.1.4. Botoneira vertical
A botonera vertical permite as seguintes funcións:

• Mostrar  lenda:  mostra  a  lenda  das  capas  seleccionadas  na  opción  capas
dispoñibles

• Medir:  permite  medir  en  liña,  medir  unha  área,  mostrar  as  coordenadas  da
posición marcada no mapa e limpar.

Exemplo de medición en liña:
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Exemplo de medición dunha área:

Coordenadas do punto seleccionado:

• Exportar en formato de imaxe: permite realizar unha exportación do mapa que se
está visualizando.

• Distancia a masas de auga

Tras configurar a información no diálogo e seleccionar un recinto, móstranse as masas
de auga que cumpren os parámetros.

• Filtrar datos: mostra/oculta o selector de datas
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• Buscador de cultivos: mostra nun despregable todos os cultivos dispoñibles e
permite seleccionar un, de forma que se mostre na táboa de resultado información
sobre os mesmos, con posibilidade de localizalo no visor ao pulsar sobre o
rexistro dese cultivo.

• Buscador de recinto

A cuadrícula que mostra os recintos que cumpren co criterio indicado permite, ademais,
exportar a Excel o seu contido, eliminar filas (só a nivel da vista, non se realiza
ningún borrado de información) e realizar unha procura dentro dos resultados.
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Unha  vez  indicados  os  parámetros  polos  que  realizar  a  procura,  na  cuadrícula  de
resultados  filtraranse  os  resultados  que  os  cumpran.  Co  botón  limpar  podemos
restablecer a información.

4.2.1.5. Capas e lenda
Na  parte  inferior  esquerda  da  pantalla  está  a  xanela  de  capas  dispoñibles  cos
seguintes elementos:

• Elementos da miña explotación

• Actuaciones

• Masas de auga

• Rede Natura

• Ámbitos territoriais de Galicia
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As capas aquí seleccionadas mostraranse na lenda, 

desde onde se poderá, para cada capa, modificar a súa transparencia, cambiar a súa
posición respecto ao resto (subíndoa ou baixándoa), achegala, ocultala ou eliminala,
utilizando a botoneira:

4.2.1.6. Ferramenta información
Ademais  de  todo  o  anterior,  se  se  pulsa  co  rato  sobre  o  mapa,  sobre  un  punto,
mostrarase unha xanela emerxente con información dos elementos dese punto. 

Na imaxe pódese ver o resultado tras pulsar sobre a DGC sinalada coa frecha. 
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A ferramenta información proporciona, neste caso, información sobre o Recinto, a DGC
sobre a que se pulsou e os dous cultivos definidos na mesma. Ademais, permite acceder
á información ampliada pulsando no botón “Ver detalle” dispoñible nas pestanas DGC e
Recinto.

4.2.2. Botóns de actuación

Na parte superior esquerda do visor están os botóns coa funcionalidade de:

• Nova actuación: permite crear unha nova actuación sobre un elemento ou unha
superficie.

• Novo  elemento: permite  crear  un  novo  elemento  da  explotación  (maquinaria,
instalación, punto de auga, etc).

• Xestión de DGC: permite realizar operacións de edición gráfica de superficies
que se explicarán máis adiante.

A funcionalidade detallada destes botóns móstrase nos seguintes apartados.
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4.3. Creación de actuacións
Crear unha actuación implica realizar os seguintes pasos:

• Seleccionar o nivel da actuación
• Indicar o rango de datas da mesma
• Seleccionar  os  elementos  afectados  (dependendo  do  nivel  da  actuación:

superficies, instalacións etc.)
• Seleccionar o tipo de actuación
• Cumprimentar os datos requiridos

Ao  pulsar  sobre  o  botón  “Nova  actuación”  do  visor,  debemos  indicar  o  nivel  da
actuación,  que  poderá  ser  declaración  gráfica  do  cultivo,  para  actuacións  sobre
superficies ou explotación, para actuacións sobre algún dos elementos da explotación
que non son superficies.

A  continuación,  débense  indicar  as  datas  da  actuación  e  por  último  o  tipo  de
actuación.

Respecto a as datas, naquelas actuacións para as que a normativa indica unha única
data a rexistrar na actuación, terase en conta a data de inicio indicada.

Se  o  nivel  de  actuación  seleccionado  foi  “Declaración  gráfica  cultivo”  deberase
indicar a superficie afectada, tendo para iso, distintas posibilidades:

• Debuxar zonas:

◦ Seleccionar  unha  zona:  neste  caso  pódese  debuxar  unha  xeometría  sobre
distintas DGCs. A superficie resultante (de cor amarela na imaxe) será sobre
a que quede afectada pola actuación realizada.
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◦ Seleccionar DGC: permite seleccionar unha DGC no visor.

• Seleccionar  UHC:  permite  seleccionar  unha  unidade  homoxénea  de  cultivo
previamente definida.

• Seleccionar DGC: esta opción mostra as DGCs dispoñibles sobre as realizar a
actuación, e permite seleccionar aquelas sobre as que queiramos actuar.

Unha  vez  seleccionadas  as  superficies  mostrarásenos  unha  lista  das  mesmas  onde
poderemos eliminar algunha se fose necesario.

Dependendo  do  nivel  de  actuación  seleccionado,  teremos  os  seguintes  tipos  de
actuacións:

• Declaración gráfica cultivo:

◦ Actuacións para unha parcela agrícola común
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◦ Actuacións para unha parcela de Viñedo:

◦ Actuacións para unha parcela de Pastos:

• Explotación:

Unha vez seleccionado o tipo de actuación teremos que cumprimentar a información
requirida  que  variará  para  cada  unha  dela,  aínda  que  os  formularios  para  encher
manteñen unha estrutura similar.
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4.3.1. Elementos comúns no rexistro de actuacións
Unha actuación está formada por distintas pestanas onde se irá recollendo a 
información necesaria para a mesma.

Na parte superior móstrase o código da actuación, co seguinte formato:

Año/código catastral de la provincia/acrónimo/número secuencial

Os acrónimos utilizados para as actuacións son:

• MAQR: maquinarias
• INS: instalación
• POST: postcosecha
• EFIT: estado fitosanitario
• TFIT: tratamiento fitosanitario
• EFEN: estado fenológico
• LAB: traballo de campo e prácticas
• RIE: rega
• FER: fertilización
• SEM: semente tratada
• AN: análise fitosanitaria
• COS: colleita comercializada
• POD: poda
• VEN: vendima
• PAST: pastoreo

Á dereita aparece o estado da actuación. Os diferentes estados nos que se pode atopar 
unha actuación son o seguintes:

• Borrador: a actuación acábase de crear e estanse introducindo datos.
• Finalizada: se han cumprimentados todos os campos requiridos, pódese mostrar no 

caderno.
• Pendente de validación intermedia: para actuacións que requiren de dúas 

validacións. A actuación enviou ao asesor correspondente para que realice a 
primeira validación.

• Pendente de validación final: para actuacións que requiren de dúas validacións. 
A actuación enviouse ao asesor correspondente para que realice a segunda 
validación.
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• Pendente de revisión: para actuacións que requiren dunha validación. A actuación
enviouse ao asesor correspondente.

• Reaberto: Unha actuación en estado Finalizada pode pasar a estado Reaberto se 
non pasou un mes desde a data do tratamento, e é necesario realizar algunha 
modificación sobre ela.

Na parte inferior están os botóns que permiten:

• Eliminar: elimina a actuación do sistema. Esta opción estará dispoñible no prazo
dun mes desde o inicio da mesma e mentres a actuación non fose enviada a SIEX.

• Finalizar: cando a actuación teña todos os campos obrigatorios cumprimentados
poderase finalizar para incluíla no caderno dixital.

• Solicitar  validación  intermedia:  se  a  actuación  fose  unha  aplicación  de
tratamento fitosanitario poderase enviar ao asesor da explotación para que este
realice a correspondente validación.

• Gardar: a medida que, en cada pestana, énchanse os datos solicitados deberase
gardar a actuación.

Existen distintas lapelas, unhas en función do tipo de actuación e outras comúns, como
son:

Lapela “Datos xerais”

Presenta información xeral xerada automaticamente sobre o tipo de actuación, o seu 
estado e as datas.

Lapela “Incidencias”

Represéntase cunha icona de advertencia e un número entre paréntese. O número
indica a cantidade de incidencias atopadas na actuación, e que será necesario

resolver para poder rexistrala correctamente.

Desde esta pantalla pódese navegar directamente ao sitio onde corrixir a incidencia
pulsando sobre o nome da mesma.
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Lapela “Documentación”

Mostra  os  documentos  propostos  para  achegar  á  actuación.  Nalgunhas  actuacións
propóñense documentos ao usuario, por exemplo, o plan de abonado nunha actuación de
fertilización ou o de aplicación de lodos.

Desde o botón modificar pódese indicar: se foi presentado, se non se precisa ou se
está validado.

Se se dispón dun contrato de asesoramento cun asesor dado de alta na aplicación, e xa
se achegou devandito contrato no momento do alta do mesmo, neste apartado poderíase
indicar que foi “Presentado” e non sería necesario achegando de novo.

Outro caso pode ser nas fertilizacións, se non se realiza aplicación de lodos e por
tanto non hai documento relacionado, débese indicar “Non precisa”.

Lapela “Adxuntos”

Permite achegan á actuación máis documentación se o usuario estímao oportuno.

Nesta  pantalla  mostraranse  todos  os  datos  adxuntos  da  actuación,  tanto  os
propostos pola actuación como os que o usuario achegase a maiores.
Na  última  columna  mostrarase  a  icona  dunha  papeleira,  que  permite  eliminar  o
documento, en caso de ser un adxunto non proposto pola actuación, ou a icona dun sobre
en caso dun documento proposto. 
Tamén se pode descargar a documentación de forma individual (desde a icona da frecha
de descarga) ou de forma conxunta no botón “Descargar todo”.
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4.3.2. Elementos específicos de cada tipo de actuacións
Nos seguintes apartados móstrase as partes específicas a encher polo usuario para cada
tipo de actuación.
Naqueles casos onde sexa necesario indicar unha  persoa (aplicador ou asesor) unha
máquina ou  un  produto (fitosanitario  ou  fertilizante),  terase  que  rexistrar
previamente na aplicación, segundo indícase no apartado “Novos elementos”.

4.3.2.1. Tratamentos en edificacións e instalacións
Dispón das pestanas: 

• Instalación: débese indicar a edificación onde se realiza a actuación.
• Problemática:  recolle  as  enfermidades  e  pragas  detectadas,  así  como  a

xustificación da actuación.
• Produtos: débese seleccionar o produto e a cantidade utilizada no tratamento.
• Eficacia: débese indicar a eficacia do tratamento.
• Aplicador: información sobre a persoa encargada de aplicar o tratamento.
• Maquinaria: equipos utilizados na aplicación do tratamento.

4.3.2.2. Tratamento postcosecha en produto vexetal
A información necesaria distribúese entre as seguintes lapelas:

• Produto vexetal: aquí débese indicar o produto vexetal sobre o que se aplica o
tratamento, a cantidade do mesmo e a unidade de medida.

• Problemática fitosanitaria: indicaranse as enfermidades e pragas detectadas e a
xustificación da actuación.

• Produtos:  relación  dos  produtos  fitosanitarios  empregados  no  tratamento,
indicando a cantidade utilizada. Poderanse indicar os reguladores de crecemento,
bioestimuladores e outros utilizados.

• Aplicador: persoas encargadas da aplicación dos produtos.

• Maquinaria: equipos empregados polo aplicador.

4.3.2.3. Maquinaria
Permite  recoller  información  sobre  as  revisións  realizadas  sobre  a  maquinaria  da
explotación e o resultado das mesmas, podendo categorizarlas en:

• Inspección ITEAF

• Inspección ITV

• Revisión ordinaria

• Outros

4.3.2.4. Sementa-plantación, con uso de semente tratada 

4.3.2.5. Datos de colleita
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4.3.2.6. Tratamento fitosanitario
Consta das lapelas:

• Parámetros: definición da problemática fitosanitaria existente e a xustificación
da actuación.

• Medidas: recolle os medios de defensa empregados e os produtos fitosanitarios
aplicados

• Aplicador: persoa cualificada
• Maquinaria: equipos empregados na aplicación dos produtos
• Eficacia: eficacia do tratamento e observacións.

4.3.2.7. Fertilización
Recolle a seguinte información:

• Aplicación: tipo e método de fertilización.
• Material fertilizante: produto empregado e cantidade do mesmo
• Boas prácticas: permite marcar as boas prácticas implementadas na aplicación do

fertilizante.
• Plan de abonado: recolle os parámetros referentes ao plan de abonado en caso de

dispoñer dun.

4.3.2.8. Rega
Para esta actuación recóllese a seguinte información:

• Parámetros: sistema de rega utilizada, tipo de enerxía utilizada, número de
contador, orixe da auga e cantidade empregada. En caso de fertirrigación, dose
de nitróxeno e fósforo en kg/ha.

• Boas prácticas: permite seleccionar as boas prácticas empregadas na execución da
actuación.

4.3.2.9. Datos de colleita comercializada e venda directa
A actuación permite recolle dúas situacións:

• colleita comercializada
• venda directamente

No caso da colleita comercializada será necesario encher información sobre a venda:
• cantidade e unidade
• número de albará ou factura
• número de lote

Datos do cliente
• nome ou razón social
• dirección completa

Se se trata dunha venda directa, os datos requiridos son:
• cantidade e unidade do produto
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4.3.2.10.Datos de análises realizadas
Dispón das seguintes pestanas para recoller información:

• Material analizado: seleccionarase o elemento que se está analizando.
• Análise: débese indicar o tipo de análise, o número de boletín da analítica e o

nome  do  laboratorio.  No  caso  de  que  o  tipo  de  análise  seleccionada  sexa
“Parámetros do chan”, poderase indicar máis información sobre a composición do
mesmo.

4.3.2.11.Pastoreo
Na actuación débese indicar se existe ou non un plan de pastoreo.

4.3.2.12.Datos de Cuberta
Recolle información sobre as datas de establecemento da cuberta vexetal ou inerte e
das actuacións realizadas sobre a mesma.

4.4. Novos elementos
O botón de actuación “Novo elemento” permite crear un novo elemento na explotación de
entre os seguintes:

4.4.1. Maquinaria
Para dar de alta unha nova máquina débese indicar se está ou non rexistrada en ROMA e,
en caso de estalo débese indicar o seu número de rexistro.

A aplicación recolle unha serie de información adicional que permite realizar unha
mellor xestión da maquinaria así como achegan os documentos relativos á súa compra,
alugueiro ou os relacionados con calquera outra #cuestión da máquina. Para finalizar
débese pulsar sobre o botón “Gardar”.

4.4.2. Operarios
Ao dar de alta un operario na explotación debemos introducir o seu NIF. A aplicación
consultará no rexistro de terceiros de REAGA para ver se a persoa está dada de alta e
recuperar os seus datos e ademais consúltase o servizo ROPOF que contén o rexistro
ROPO para consultar, se a persoa está rexistrada, a información que consta a preto da
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súa habilitación para a realización de actividades relacionadas co uso e manipulación
de calquera medio de defensa fitosanitaria.

Desde esta pantalla tamén se poderá indicar se será aplicador de fitosanitarios na
explotación e/o asesor (estas opcións estarán supeditadas á inscrición ou non do
operario no ROPO).

Se se indica que o operario será asalariado da explotación deberase cumprimentar o
tipo de UTA e o número de horas de traballo ao ano (ou no período establecido).
Deberase indicar o custo anual do traballador.

Desde  esta  pantalla  tamén  se  poderá  achegar  a  información  relativa  ao  Operario
(contratos de traballo, certificados, xustificantes de entrega de EPIs etc.)/ etc.)

Unha vez cumprimentada toda a información é necesario pulsar sobre o botón “Gardar”.

É importante destacar que, para poder indicar nas actuacións que se rexistren na
explotación, as persoas responsables da aplicación de produtos fitosanitarios, deben
darse de alta desde esta pantalla. Isto será de igual aplicación ás persoas encargadas
do asesoramento en determinadas actuacións.

4.4.3. Instalacións
Para dar de alta unha nova instalación na explotación é necesario asociala a unha
unidade de produción. A aplicación solicitará información a preto da nova instalación
e permitirá indicar no mapa cun click a localización da mesma.

Poderase achegar a documentación que se considere necesaria. Para finalizar débese
pulsar sobre o botón “Gardar”.
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4.4.4. Puntos de auga
Para dar de alta un novo punto de auga débese seleccionar o código SIGPAC do recinto
onde está situado e este mostrarase no mapa. Desta forma poderase indicar a súa
localización facendo un click sobre o mesmo. Débese asignar unha denominación e pulsar
sobre o botón “Gardar”.

4.4.5. Unidades homoxéneas de cultivo (UHC)
Unha UHC permite realizar unha agrupación lóxica de varias DGCs continuas e co mesmo
cultivo pertenzan ou non ao mesmo recinto.

Esta agrupación facilitará a xestión das DGCs á hora de realizar actuacións sobre
elas.

Para crear unha nova hai que indicar a especie e variedade que desexamos agrupar e
pulsar no botón “Continuar”.

No  visor  mostraranse  as  DGCs  cuxo  cultivo  coincida  co  indicado  e,  a  aplicación
solicitará que se pique sobre unha das DGCs que se desexe agrupar.

Ao  seleccionar  a  DGC  (de  cor  amarela  na  imaxe)  mostrarase  automaticamente  a  DGC
contigua que se pode seleccionar para engadir á UHC (en verde na imaxe).
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Se se selecciona a seguinte DGC de novo mostrarase a contigua por se se desexa engadir
á agrupación.

Neste suposto seleccionáronse tres DGCs para formar a UHC nomeada como “Pasteiro 5+”,
tal como pódese ver na imaxe. Para finalizar é necesario pulsar o botón “Gardar”.

4.5. Xestión de DGC
Delimitación gráfica de cultivo (DGC)
É a unidade mínima de traballo, tanto no rexistro como no caderno. Unha DGC é unha
xeometría dentro dun recinto destinada a un cultivo nun período de tempo. Nun mesmo
recinto poden existir varias DGCs.
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4.5.1. Creación
Pódese  crear  unha  DGC  partindo  de  dous  supostos:  engadindo  un  novo  recinto  á
explotación ou sobre un recinto xa existente. En ambos os casos débese pulsar sobre o
botón de actuación “Xestión de DGC”, e seleccionar no visor o recinto sobre o que se
quere traballar.

Para ilustrar este caso seleccionouse un recinto novo. Unha vez seleccionado débese
introducir a vixencia da DGC e pulsar o botón “Gardar”.

A aplicación mostrará o formulario alfanumérico co detalle da DGC creada desde onde se
poderá engadir os cultivos.
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Tras pulsar no botón “Novo cultivo” poderanse definir en orde cronolóxica os que
consideremos, tendo en conta que, para cada un deles débese especificar a especie,
variedade, as datas de inicio e fin e indicar o sistema de explotación.

A  aplicación  propoñerá  datas  de  inicio  e  fin  contiguas  ás  datas  de  cultivos  xa
creados.

É importante lembrar que nunha DGC non se poden definir dous cultivos no mesmo período
de tempo, nin se poden solapar datas entre eles.

Unha vez creados, poderanse editar e eliminar utilizando os botóns de acción.

4.5.2. Modificación da xeometría e vixencia dunha DGC
Unha vez creada a DGC pódese realizar cambios na súa xeometría, a condición de que non
existan actuacións sobre a mesma (as actuacións están vinculadas á superficie, se esta
modifícase  a  actuación  tería  información  incongruente).  Desde  o  visor,  pulsando
novamente no botón “Xestión de DGC” e seleccionando o recinto que a contén, móstranse
as seguintes opcións:
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• Seleccionar DGC para Modificar: permite, tras facer click sobre a DGC:

◦ Mover vértices: permite modificar a xeometría da DGC podendo arrastrar os
vértices do polígono.

◦ Corte por liña: permite realizar unha división da DGC trazando unha liña
divisoria.
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A aplicación preguntará se se desexa dividir a DGC en dúas ou seleccionar só unha
parte, refugando o resto (que quedará dispoñible para crear posteriormente unha nova
DGC).

Este  é  o  resultado  se  se  selecciona  “Dividir  DGC  en  dous”.  En  ambas  as  partes
manterase o histórico de cultivos existente na DGC inicial. Unha parte manterá o mesmo
código  e  para  a  outra  parte  asignaráselle  un  novo  código  de  DGC,  para  poder
identificala.

E estoutro se se selecciona “Seleccionar un” e pulsamos sobre o anaco inferior. Neste
caso descartase a parte superior, quedando como superficie do recinto dispoñible para
definir unha nova DGC.

◦ Axustar DGC:  (o botón  móstrase activo  se se  pode realizar  a operación)
expande a DGC ocupando todo o espazo libre do seu contedor (neste caso o
recinto). Na primeira imaxe, en cor verde obsérvase a área ocupada pola DGC.
O resultado despois do axuste pódese ver na segunda imaxe.
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• Engadir declaración: Esta opción permite definir unha nova DGC debuxando a súa
xeometría sobre un recinto. A vixencia da mesma establécese nos campos desde-ata
data.

• Seleccionar para cambiar vixencia DGC: permite modificar as datas de inicio e
fin da vixencia da DGC.

4.6. Tramitador
A esta ferramenta accédese pulsando no botón do menú lateral: 

O tramitador permite realizar solicitudes para levar a cabo distintos trámites. Para
iso, tras pulsar o botón “Novo” débese seleccionar o tipo de solicitude que se desexa
crear e pulsar o botón “Gardar”.

As solicitudes creadas poderanse consultar desde o buscador, pudendo aplicar distintos
filtros. Desde esta pantalla pódese ver o estado das mesmas.
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Desde o icono modificar da columna “Accions” poderase, según o tipo de solicitude
realizar modificacións sobre a mesma, e incluso eliminar a solicitude premendo no
botón “Eliminar” situado na parte inferior esquerda da pantalla.

4.6.1. Cesión
Esta  opción  permite  facer  unha  cesión  dalgún  recinto  da  explotación  ao  banco  de
explotacións.

Para iso é necesario indicar na listaxe de recintos aqueles que se queren ceder e
pulsar no botón “Incorporar”.

Desde a pantalla do buscador vese que a solicitude creada atópase en estado borrador,
para facela efectiva se sebe editar e pulsar o botón “Incorporar” situado na parte
inferior dereita da pantalla.

4.6.2. Modificación
Na xestión diaria da explotación a aplicación vai rexistrando todas as modificacións
realizadas sobre os seus elementos (DGCs e datos do cultivos, maquinaria, operarios
etc.)/ etc.) para enviar estes cambios ao rexistro de explotacións. Son os chamados
expedientes de modificación.
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Desde o buscador pódense consultar e, entrando no expediente pódense consultar os
cambios e realizar o envío da información, pulsando no botón “Tramitar expediente”.

4.7. Datos da explotación
Desde esta opción poderase consultar os datos xerais da explotación, agrupados nos
seguintes apartados que se detallarán a continuación.

Poderanse modificar determinados apartados, a nova información achegada tramitarase en
REAGA como un expediente de modificación.

4.7.1. Datos xerais
Aquí  móstranse  os  datos  xerais  da  explotación,  tipo  de  explotación  e  a  súa
clasificación.

4.7.2. Persoas
Recolle información relativa ao titular da explotación, datos persoais e datos de
contacto.

En caso de ser unha sociedade, datos do representante e socios.

4.7.3. Unidades de produción
Unha unidade de produción é unha agrupación funcional de terreos, infraestruturas,
animais, maquinaria etc, para a obtención de produtos nas actividades agropecuarias
pertencentes a unha explotación. Desde esta lapela pódense consultar as existentes na
explotación e, pulsando na icona con forma de lapis (modificación) poderase editar a
información de cada unha delas.
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4.7.4. Entregas
Desde esta pestana pódense consultar as entregas anuais realizadas na explotación.

Pulsando sobre a icona     poderase consultar a información mes a mes da entrega dun
determinado ano.

Para regresar á pantalla anterior débese pulsar sobre o botón “Volver” situado na
parte inferior.

4.7.5. Seguros
Información dos seguros da explotación agrupados por liñas de axudas.

4.7.6. SEVEDI
Mostra os produtos de venda directa da explotación.
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4.7.7. Orientacións
Información das orientacións produtivas e de autoconsumo da explotación.

4.7.8. Xestión integrada de pragas
Permite indicar información sobre as medidas adoptadas respecto a a xestión integrada
de pragas.
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4.7.9. Insumos
Esta  lapela  mostra  información  sobre  os  produtos  fitosanitarios  e  fertilizantes
utilizados na explotación.

4.7.10. Axudas
Desde esta pantalla pódense consultar as axudas recibidas na explotación.

4.8. Elementos da explotación
A  ferramenta  permite  xestionar  os  distintos  elementos  da  explotación.  Nos
seguintes apartados móstrase o seu contido.

4.8.1. Parcelario (buscador)
Na pestana parcelario móstrase información dos recintos da explotación.

Na columna “Acciones” atópanse dispoñibles as opcións sobre cada recinto. A icona
detalle   permite acceder ás DGCs definidas no recinto, mentres que a icona   ver
mostra o recinto no visor

Desde o detalle dun recinto pódense consultar as súas DGCs.
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As accións dispoñibles a realizar sobre unha DGC desde esta pantalla son dala de baixa
e ver o seu detalle    

No detalle pódese ver a súa localización no mapa e o seu histórico de cultivos.

Tamén se poden consultar as actuacións realizadas sobre a DGC na pestana “Actuacións”,
e ver o detalle da actuación pulsando no botón de acción.

4.8.1.1. Baixa dunha DGC
Para dar de baixa unha DGC é necesario introducir unha data de baixa e seleccionar un
motivo. A data de baixa ha de ser menor ou igual á data actual.

Para que a DGC pódase dar de baixa, é necesaria a condición de que se cumpra a
seguinte restrición: non deben existir elementos que afecten a esa DGC (e aos seus
cultivos)  con  datas  posteriores  á  data  de  baixa  indicada,  isto  pode  ser,  unha
actuación.

No proceso de baixa modifícase a vixencia da DGC, establecéndose a súa data de fin á
data de baixa indicada.

Aos cultivos definidos na DGC cuxa data de fin sexa posterior á data de baixa tamén se
lles modificará a súa data de fin, sendo a partir dese momento a data de baixa da DGC.
Os cultivos definidos con data de inicio posterior á data de baixa serán eliminados
(tendo en conta a restrición anterior).
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4.8.2. Instalacións (buscador)
Desde esta pantalla pódense consultar as instalacións e edificacións da explotación.

Desde  os  botóns  de  acción  pódese  dar  de  baixa  unha  edificación,  desactivala  ou
modificala.

No  botón  “Novo”  poderase  crear  unha  nova  edificación,  enchendo  os  datos
correspondentes e marcando no mapa cun click a localización da mesma. Tamén se poderán
achegar os documentos que se estimen oportunos. Para finalizar débese pulsar no botón
“Gardar”.

4.8.3. Maquinaria (buscador)
Esta pantalla mostra a maquinaria asociada á explotación podendo filtrar por distintos
criterios. Pódese dar de alta nova maquinaria pulsando o botón “Novo” e editar a
existente desde o botón de acción.

4.8.4. Operarios (buscador)
Permite consultar os operarios da explotación. Os botóns de acción permiten modificar,
desactivar ou dar de baixa a un deles.
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No botón “Novo” pódese dar de alta a un novo operario.

4.8.5. Entidades de aconsellamento
Desde esta pantalla pódense asociar entidades de asesoramento á explotación. Para iso
débese pulsar en “Nova entidade aconsellamento” e encher o formulario:

Desde a listaxe, mediante os botóns de acción poderanse modificar ou eliminar estes
rexistros.

4.8.6. Puntos de auga
Esta pantalla ofrece información sobre os puntos de auga definidos na explotación.
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Nos botóns de acción poderase modificar ou eliminar un elemento. Desde a opción “Novo
punto de auga” pódese crear un novo na explotación

4.8.7. Unidades homoxéneas de cultivo (buscador)
Desde este buscador pódense consultar as UHC definidas na explotación. Cos botóns de
acción pódense modificar ou dar de baixa as mesmas.

Na pantalla de edición pódense visualizar as DGCs que a compoñen seleccionándoas na
despregable “Declaración gráfica cultivo”. Unha vez seleccionada mostraranse os seus
datos e visualizarase no mapa.

4.9. Gandería
Se  a  explotación  é  unha  explotación  gandeira  rexistrada  no  Rexistro  de
Explotacións Gandeiras (REGAN), a aplicación proporciona certa información para
esa explotación.
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Na pestana “Gandería” ofrécese un resumo por especie, podendo consultar o detalle de
cada unha mediante o botón de acción.

A información visualizada en función do tipo de subexplotación gandeira é:

• Censo individual: bóvidos, ovinos, caprinos e équidos

• Censo lotes: resto de animais excepto asentamentos apícolas

• Asentamento apícola

Desde a pestana “Trámites” pódese acceder a distintos trámites da Oficina Virtual de
Gandería (OVGAN).
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4.10. Rexistro vitícola
Esta opción permite consultar, para as explotacións dadas de alta no rexistro
vitícola, información sobre as súas parcelas e dereitos. 

A pestana de “Datos xerais” mostra datos da explotación e do titular da mesma.

En “Parcelas” poderase ver información das mesmas e pulsando o botón de acción ter un
detalle das variedades de cada parcela.

A pestana “Dereitos” recolle información a preto das concesións de superficies a
explotar en plantacións de viñedos.

4.11. Cadernos
A información recollida nas distintas actuacións xunto coa relación de parcelas
da explotación e os datos xerais da mesma mostraranse no caderno dixital da
explotación.

Neste apartado existe un buscador que permite establecer as datas para xerar o caderno
que queremos visualizar.
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O botón “Xerar” permite xerar un documento en formato pdf co contido do caderno, que
poderemos descargar desde o xestor documental.

O botón “Descargar” xera o caderno en pdf e descárgao.

O botón “Enviar caderno de explotación” realiza o trámite de enviar o contido do
caderno a OPA.

O caderno dixital está formado por varias pestanas que estruturan a información nos
seguintes apartados:

• información xeral

• cumprimento GIP

• parcelas

• tratamento fitosanitario

• analítica

• colleita comercializada

• fertilización

• rega

• pastoreo

Información xeral

Divídese en varios bloques onde se mostra a seguinte información:

• Datos xerais da explotación e datos do titular ou representante da mesma.

• Relación das persoas ou empresas que interveñen no tratamento con produtos
fitosanitarios

• Agrupación ou entidade de asesoramento á que pertence a explotación

• Relación  de  equipos  de  aplicación  de  produtos  fitosanitarios  propios  da
explotación

Cumprimento GIP

Recolle as accións indicadas a nivel de explotación que se aplicarán na explotación na
xestión integrada de pragas.
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Parcelas

Relación das parcelas da explotación e as súas DGCs.

Tratamento fitosanitario

Mostra un bloque cos tratamentos fitosanitarios das parcelas, outro cos tratamentos
postcosecha e outro cos das edificacións.
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Analítica

Recolle a información das distintas analíticas realizadas.

Colleita comercializada

Información sobre as operacións de colleita comercializada e venda directa.

Fertilización

Actuacións de fertilización realizadas na explotación.

Rega
Actuacións de rega.
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Pastoreo

Mostra as actuacións de pastoreo, indicando se existe ou non plan de pastoreo.

4.12. Actuacións
O buscador de actuacións permite consultar entre datas as distintas actuacións
realizadas sobre as superficies ou os elementos da explotación. Permite filtrar
por tipo de actuación e polos diferentes estados da mesma.

Desde o botón de acción da actuación poderase acceder ao formulario de recollida de
datos e, segundo o estado en que se atope poderase ou non editar ou eliminar.
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4.13. Produtos
A  aplicación  permite  realizar  unha  xestión  dos  produtos  fitosanitarios  e
fertilizantes  utilizados  na  explotación.  Desta  forma,  aqueles  dados  de  alta
serán os que se poderán utilizar nas actuacións realizadas sobre superficies e

elementos da explotación.

4.13.1. Fertilizantes
Desde  o  buscador  pódese  filtrar  para  consultar  os  fertilizantes  asociados  á
explotación.

No botón de acción de cada rexistro accederase á edición do mesmo.

Para  crear  un  novo  fertilizante  débese  pulsar  sobre  o  botón  “Novo”  e  encher  a
información requirida nos distintos bloques do formulario de rexistro. O primeiro que
se debe indicar será se é ou non un produto rexistrado, a aplicación ten precargado un
catálogo  de  produtos.  Desta  forma  ao  seleccionar  un  dos  campos  código,  nome,
fabricante ou clave, filtraranse de forma automática o resto dos campos.
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É necesario indicar o “Material fertilizante” para que a aplicación pregúntenos uns
valores  ou  outros  no  bloque  da  súa  composición  química,  xa  que  o  apartado  de
“Macronutrientes” está condicionado ao material fertilizante indicado.

Poderanse adxuntas aqueles documentos que se consideren necesarios, como facturas de
compra, albarás de entrega ou fichas de aplicación.

4.13.2. Fitosanitarios
O tratamento dos produtos fitosanitarios é similar aos fertilizantes.

Para crear un novo rexistro, desde o botón “Novo” accédese ao formulario de recollida
de datos.

O primeiro  paso é  indicar se  é un  produto oficial  (tamén existe  un catálogo  de
produtos precargados), ou se trata dun produto elaborado.

No  caso  de  produto  oficial,  indicando  o  número  de  rexistro,  nome,  fabricante  ou
composición, filtrarase a información para o resto de campos.

Débese introducir a cantidade e unidade que imos dar de alta, e poderanse achegar
facturas ou outra documentación que se considere necesaria.

Para  dar  de  alta  un  produto  elaborado  será  necesario  indicar  un  nome  e  unha
descrición. A continuación débense especificar os seus compoñentes, que poderán ser,
outros produtos fitosanitarios dos existentes na explotación (é dicir, é necesario
dalos de alta previamente), ou outros produtos necesarios para a mestura.

Na imaxe seguinte pódese ver un exemplo ficticio do alta dun produto elaborado.
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4.14. Calendario
Mediante  esta  ferramenta  é  posible  ter  unha  visión  global  das  actuacións  e
cultivos da explotación no período de tempo indicado.

Seleccionando o evento planificado a visualizar e a xanela de tempo (mes, semana ou
día) mostraranse os elementos rexistrados nese período.

Ao facer click sobre un dos elementos poderase ver información ampliada do mesmo e
acceder ao seu detalle desde o botón de edición.

4.15. Os meus documentos
Desde esta pantalla poderanse consultar e descargar os documentos adxuntos dos
distintos  elementos  da  explotación,  das  actuacións  rexistradas  así  como  os

cadernos xerados.

XEAGA_MU_V.02.00_r1 Páxina 58 de 63



4.16. Correo
Esta  funcionalidade  permite  recibir  e  enviar  correos  ao  xestor  da  provincia
correspondente á explotación.

Desde a opción “Recibidos” mostraranse en forma de lista os correos entrantes. A icona
indica que o correo foi lido, mentres que a icona   indica que está sen ler. Ao

pulsar sobre un dos correos visualízase no panel dereito o contido da mensaxe.

Para redactar un novo correo débese pulsar o botón “Novo”, e encher no formulario o
asunto, o corpo e o tipo da mensaxe:

• Alerta

• Notificación

• Outros

A mensaxe enviarase tras pulsar o botón “Enviar”.

Desde  a  opción  “Enviados”  poderase  consultar  aqueles  correos  enviados  desde  a
explotación ao xestor.

4.17. Xestión de representantes
O representante da explotación é a persoa designada e autorizada polo titular para a
realización de xestións na explotación.

Desde esta pantalla, pulsando o botón “Novo” poderase dar de alta a un representante
na explotación cumprimentando a información requirida e achegando a correspondente
autorización.
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Un representante poderá acceder de dous modos con distintos permisos:

• Modo xestión: permite ao representante realizar calquera xestión na explotación,
de igual forma que faría o titular. Asígnalle o rol “Control Total”.

• Modo consulta: poderá acceder e consultar a información da explotación, pero non
poderá modificala nin crear novos elementos. Asígnalle o rol “Só Lectura”.

No momento en que o representante acceda á aplicación farao co rol Representante
(Control  Total)  ou  Representante  (Só  Lectura),  segundo  asignóuselle  un  ou  outro.
Deberá seleccionar a explotación sobre a traballar.
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5.FAQ´S DO SISTEMA
(Dúbidas frecuentes no uso do sistema e a súa resolución.)
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6.LISTA DE MENSAXES DE ERRO

Código Descrición Gravidade Solución
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7.ANEXO I: GLOSARIO DE TERMOS

• OPA: Observatorio de parcelas

• REAGA: Registro de Explotaciones Agrarias de Galicia

• ROPO:  Registro  oficial  de  productores  y  operadores de  medios  de  defensa
fitosanitaria

• ROPOF:  Registro  oficial  de  productores  y  operadores de  medios  de  defensa
fitosanitaria (Galicia)

• XEAGA: Xestión de Explotacións Agrarias de Galicia
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